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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВЕРХНЕДОНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.01.2011                                           №  5                              х.Верхняковский
Об утверждении  муниципального задания 

муниципальным учреждениям 

Верхняковского сельского поселения
            В целях создания стимулов для ориентации муниципальных учреждений сельского поселения на запросы потребителей бюджетных услуг, повышения их качества и зависимости  финансирования от  реальных результатов работы, в соответствии с требованиями ст. 69.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации,  во исполнение постановления администрации Верхняковского сельского поселения от 04.11.2009 №  78 «О порядке  организации работы 

по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания 

муниципальным учреждениям Верхняковского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  муниципальное задание муниципальному  учреждению культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельский Дом культуры» на 2011 год согласно приложению № 1.
2. Утвердить  муниципальное задание муниципальному  учреждению культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковская сельская библиотека»  на 2011 год согласно приложению № 2.
3. Постановление вступает в силу с 1 января 2011 года.
Глава Верхняковского
сельского поселения                                       А.А.Романов
Приложение №1

к постановлению администрации

 Верхняковского сельского поселения

                                                                                                           от 11 .01.2011 №5 

             Утверждаю                                                                                                                                           

Глава Администрации Верхняковского                                                                     

сельского поселения                                                                                                  

______________________ А.А.Романов                                                                    

« 11 » января 2011  г.
                                                                   

Муниципальное задание

муниципального учреждения культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельский Дом культуры»

на 2011 год 

1. Наименование предоставляемых муниципальным учреждением муниципальных услуг: 

1.1 Услуги по подготовке и организации проведения концертов, фестивалей, конкурсов, творческих вечеров

2. Выписка  из  реестра расходных обязательств Верхняковского сельского поселения по расходным  обязательствам,  исполнение  которых  необходимо  для выполнения муниципального задания . 

	Выписка из реестра расходных обязательств 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код глав- ного распо- ряди-теля средств  бюдже-та мун. района
	Код расход-ного обя-зате- льст-ва
	Наименование расходного обязательства
	Реквизиты нормативного правового акта, договора, соглашения
	Статья, пункт, подпункт, абзац нормативного правового акта, договора, соглашения
	Дата вступле- ния в силу норма-тивного правового акта, договора, согла-шения
	Срок действия норма-тивного правового акта, договора, согла-шения 
	Коды функциональной классификации расходов 
	Код под-ста-тьи эконо- миче- ской клас- сифи- кации
	Объем средств на исполнение расходного обязательства (тыс.руб.)
	Код мето-дики рас- чета объе-ма рас- ходов

	
	
	
	
	
	
	
	Раз-дел
	Под-раз-дел
	Целевая статья
	Вид рас-ходов
	
	отчетный год 2009
	текущий год (факт) 2010
	плановый период
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	плановый
	фактический
	
	1-й год (2011)
	2-й год (2012)
	3-й год (2013)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	952
	22
	 Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей сельского поселения услугами организаций культуры
	 Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления  Российской Федерации"
	 Глава 3, статья 14, пункт 1, подпункт12
	 06.102003
	 не ограничен
	 
	 
	 
	 
	 
	1780.0
	1780.0
	2025.4
	1857.8
	1857.8
	1857.8
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 211
	1075.8
	1075.8
	1027.2
	1061.2
	1061.2
	1061.2
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 212
	0.6
	0.6
	0.0
	0.3
	0.3
	0.3
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 213
	283.5
	283.5
	268.9
	362.9
	362.9
	362.9
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 221
	11.5
	11.5
	23.0
	16.6
	16.6
	16.6
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 222
	3.2
	3.2
	0.8
	1.2
	1.2
	1.2
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 223
	220.4
	220.4
	273.0
	321.2
	321.2
	321.2
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 225
	26.9
	26.9
	340.0
	16.5
	16.5
	16.5
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 226
	28.8
	28.8
	18.5
	21.9
	21.9
	21.9
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 290
	4.1
	4.1
	5.1
	4.9
	4.9
	4.9
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 310
	17.3
	17.3
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	974
	 340
	107.9
	107.9
	68.9
	51.1
	51.1
	51.1
	2

	952
	23
	Субсидии из Фонда софинансирования расходов на софинансирование оплаты труда
	Бюджетный кодекс Российскогй Федерации
	 Статья 139   пункт 1
	 01.01.2000
	31.12.2007
	 
	 
	 
	 
	 
	367.2
	367.2
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4409900
	 001
	 211
	210.9
	210.9
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4409900
	 001
	 213
	55.3
	55.3
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4409900
	 001
	 226
	101.0
	101.0
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	952
	24
	 Расходы местного бюджета для софинансирования расходных обязательств,возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения
	 Постановление Администрации Ростовской области от 04.12.2008 №567 "О внесении изменений в постановление Администрации Ростовской области№437 "Об уровне софинансирования субсидий местным бюджетам для софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения"
	Пункт 2
	09.11.2007
	31.12.2010
	 
	 
	 
	 
	 
	0.8
	0.8
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4409980
	 001
	 225
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 5210182
	 003
	 226
	0.8
	0.8
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	952
	25
	Расходы связанные с победой в областном конкурсе на звание "Лучшее поселение Ростовской области" в 2008 году 
	Постановление Администрации Ростовской области"Об итогах конкурса на звание лучшее посление Ростовской области"  от 09.02.2009 №48 
	пункт 1.3
	09.02.2009
	31.12.2009
	 
	 
	 
	 
	 
	1400.0
	1400.0
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	4409900
	 001
	225
	929.5
	929.5
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	4409900
	 001
	226
	15.0
	15.0
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	4409900
	 001
	310
	201.9
	201.9
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	4409900
	 001
	340
	253.6
	253.6
	0.0
	0.0
	0.0
	0.0
	3

	952
	 
	 Итого по распорядителю:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3548.0
	3548.0
	2025.4
	1857.8
	1857.8
	1857.8
	 

	 
	 
	 ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3548.0
	3548.0
	2025.4
	1857.8
	1857.8
	1857.8
	 


     3. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Услуга
	Единица измерения услуги


	Контингент потребителей услуги
	Объем задания

Единица измерения:

По услуге 1.1.Услуги по подготовке и организации проведения концертов, фестивалей, конкурсов, творческих вечеров

Количество проведённых мероприятий

Число зрителей

 

	
	
	
	2011 год

	1.1


	Количество проведённых мероприятий

Число зрителей
	Жители Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области
	Количество проведённых мероприятий –1575
Число

 зрителей- 84034



4. Требования к качеству муниципальной услуги1:

	Услуга
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	Подготовка и организация проведения концертов, фестивалей, конкурсов, творческих вечеров

	Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 N 131-ФЗ;

- Федеральным законом «Основы законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 N 3612-1;


	1. Учреждение должно располагать необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием.

2. Каждый специалист должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимым для выполнения возложенных на него обязанностей. 

3. У специалистов каждой категории должны быть должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права.

4. Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники учреждения должны обладать морально-эстетическими качествами, чувством ответственности.

5. При оказании услуг работники учреждения должны проявлять к населению максимальную вежливость, внимание, терпение.


	1. Средства гигиены для уборки помещений, средства защиты  от биологических вредителей книжных изданий

2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты), расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования),
	В соответствии с требованиями Закона Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»:

1. Учреждение обязано довести до граждан свое наименование и местонахождение. Данная информация должна быть представлена любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим ее доступность для населения.

2. Потребитель вправе потребовать предоставление необходимой и достоверной информации о предоставляемых услугах, обеспечивающей их компетентный выбор.


	1. Каждое учреждение должно быть оснащено специальным оборудованием, аппаратурой и приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг соответствующих видов.

2. Специальное оборудование, приборы и аппаратуру следует использовать строго по назначению, содержать в технически исправном состоянии.

3. Неисправное специальное оборудование, приборы и аппаратура, дающие при работе сомнительные результаты, заменяются или ремонтируются (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена проверкой.


	1. Учреждения должны быть размещены в специально предназначенных или приспособленных зданиях и помещениях, доступных для населения. Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

2. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума и т.д.)




1. Постановление Главы администрации Верхняковского сельского поселения от 04.11.2009 года № 78 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания, муниципальным учреждениям  Верхняковского сельского поселения»

5. Основания для изменения объема,  приостановления  и прекращения исполнения муниципального задания (указать нужное):

· Нарушение условий муниципального задания

· Сокращение спроса на услугу

· Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований

· Изменение нормативной правовой базы

6. Порядок контроля  исполнения муниципального задания

	
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль исполнения

	1.
	Внешняя (вневедомственная)  система контроля
	Ежегодно, не позднее 15 марта года, следующего за отчетным  и на основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг
	 Администрация Верхняковского сельского поселения
	


Распоряжение Главы Администрации Верхняковского сельского поселения от 28.12.2009 года № 28 «Об исполнении муниципального задания муниципальным учреждениям культуры находящихся в ведении Администрации Верхняковского сельского поселения».
Приложение №1

к постановлению администрации

 Верхняковского сельского поселения

                                                                                                           от 11 .01.2011 №5
Утверждаю:

Глава Администрации                                                                                                                                                                                  Верхняковского сельского поселения

______________________Романов А.А.
 «11 »​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ января  2011 г

Муниципальное задание

_муниципального учреждения культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковская сельская библиотека»_

на 2011 год  

1. Наименование муниципальных услуг:

1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения 

	2. Выписка из реестра расходных обязательств Верхняковского сельского поселения по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код глав- ного распо- ряди-теля средств  бюдже-та мун. района
	Код расход-ного обя-зате- льст-ва
	Наименование расходного обязательства
	Реквизиты нормативного правового акта, договора, соглашения
	Статья, пункт, подпункт, абзац нормативного правового акта, договора, соглашения
	Дата вступле- ния в силу норма-тивного правового акта, договора, согла-шения
	Срок действия норма-тивного правового акта, договора, согла-шения 
	Коды функциональной классификации расходов 
	Код под-ста-тьи эконо- миче- ской клас- сифи- кации
	Объем средств на исполнение расходного обязательства (тыс.руб.)
	Код мето-дики рас- чета объе-ма рас- ходов

	
	
	
	
	
	
	
	Раз-дел
	Под-раз-дел
	Целевая статья
	Вид рас-ходов
	
	отчетный год 2009
	текущий год (факт) 2010
	плановый период
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	плановый
	фактический
	
	1-й год (2011)
	2-й год (2012)
	3-й год (2013)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	953
	1
	 Организация библиотечного обслуживания населения ,комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек сельского поселения
	 Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления  Российской Федерации"
	 Глава 3, статья 14, пункт 1, подпункт11
	06.10.

2003
	 не ограничен
	 
	 
	 
	 
	 
	273,7
	273,7
	311,4
	331,3
	335,2
	335,2
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 211
	175,5
	175,5
	206,2
	216,6
	216,6
	216,6
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 212
	0,0
	0,0
	0,0
	0,3
	0,3
	0,3
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 213
	46,1
	46,1
	54,2
	74,2
	74,2
	74,2
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 221
	10,4
	10,4
	11,0
	7,8
	9,4
	9,4
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 222
	0,8
	0,8
	0,8
	1,0
	1,0
	1,0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 225
	0,8
	0,8
	2,3
	10,4
	10,4
	10,0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 226
	25,0
	25,0
	20,0
	11,4
	13,7
	13,7
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 290
	0,2
	0,2
	0,0
	0,5
	0,5
	0,5
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	310
	6,9
	6,9
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	7950100
	975
	 340
	8,0
	8,0
	16,8
	8,8
	8,8
	8,8
	2

	953
	27
	Субсидии из Фонда софинансирования расходов на софинансирование оплаты труда
	Бюджетный кодекс Российскогй Федерации
	 Статья 139, пункт 1
	 01.01.2000
	не ограничен
	 
	 
	 
	 
	 
	114,6
	114,6
	311,4
	25,9
	0,0
	0,0
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4429900
	 001
	211
	51,2
	51,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	 4429900
	 001
	213
	13,4
	13,4
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	3

	
	
	
	
	
	
	
	08
	01
	5222800
	954
	226
	0,0
	0,0
	0,0
	15,3
	0,0
	0,0
	

	
	
	
	
	
	
	
	08
	01
	5222800
	955
	221
	0,0
	0,0
	0
	10,6
	0,0
	0,0
	

	953
	28
	Расходы связанные с победой в областном конкурсе на звание "Лучшее поселение Ростовской области" в 2008 году 
	Постановление Администрации Ростовской области"Об итогах конкурса на звание лучшее посление Ростовской области"  от 09.02.2009 №48 
	пункт 1.3
	09.02.2009
	31.12.2009
	 
	 
	 
	 
	 
	50,0
	50,0
	0
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 08
	 01
	4429900
	 001
	310
	50,0
	50,0
	
	
	
	
	3

	953
	 
	 Итого по распорядителю:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	388,3
	388,3
	311,4
	357,2
	335,2
	335,2
	 

	 
	 
	 ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	388,3
	388,3
	311,4
	357,2
	335,2
	335,2
	 


3. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Услуга
	Единица измерения услуги


	Контингент потребителей услуги
	Объем задания

 

	
	
	
	2011 год

	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения


	1.Количество выданных документов;

2. Количество пользователей библиотеки;

3. Количество справок;

4. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки ; 
	Жители  Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области
	1. Количество выданных документов – 25000
2. Количество пользователей библиотеки – 1250

3. Количество справок - 500
4 Количество посещений - 14000

5. Количество посетителей массовых мероприятий в стенах библиотеки - 2970




4. Требования к качеству муниципальной услуги:

	Услуга
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым, в процессе оказания услуги, материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объёма
	Требования к процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	Библиотечное обслуживание

	- Федеральный закон "Основы законодательства РФ о культуре" от 09.10.1992 N 3612-1;

- Федеральный закон  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.03 № 131-ФЗ;

- Федеральный закон "О библиотечном деле" от 29.12.1994 N 78-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.94г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.12.2005 № 740 «О федеральной целевой программе Культура России (2006-2010 годы)»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 14.07.2001 N 942-р) «О социальных нормах и нормативах»;

- Письмо Минкультуры Российской Федерации от 08.01.1998 № 01-02/16-29 «Об основных положениях организации сети муниципальных общедоступных (публичных) библиотек в субъектах Российской Федерации»;

- «Базовые нормы организации сети и ресурсного обеспечения общедоступных библиотек муниципальных образований» от 16 мая 2007 года;

- Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки, принятый Российской библиотечной ассоциацией 24.05.2001;

- Устав муниципального учреждения  культуры Верхнедонского района «МЦБ».

Правила пользования Межпоселенческой центральной библиотеки.


	Директор с обязанностями библиотекаря

Библиотекарь без категории - среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее (полное) общее образование и курсовая подготовка


	1. Средства гигиены для уборки помещений, средства защиты  от биологических вредителей книжных изданий

2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты), расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования).


	- Запись читателя в библиотеку: провести беседу с читателем; оформить читательский формуляр; ознакомить читателя с правилами пользования библиотекой, расположением книжного фонда и справочного аппарата; провести статистический учет.

- Перерегистрация читателя: сделать отметку в формуляре, регистрационной тетради; провести статистический учет.

- Подготовка к выдаче: просмотр текущих периодических изданий; подбор литературы для рекомендации; просмотр и пополнение книжных выставок; подготовка рабочего места библиотекаря.

- Прием и выдача документов из фондов: принятие издания от читателя, проверка наличия страниц, отметка о сдачи; выдать издание, проставить срок возврата на листке срока возврата, записать издание в формуляр читателя. Поставить формуляр читателя в картотеку. Провести статистический учет.

- Работа с отказами читателя: записать отказ в тетрадь учета, составить библиографическое описание на издание; направить карточку в отдел комплектования.

- Обслуживание читателя, утерявшего издание: найти читательский формуляр, выявить цену утерянного издания по инвентарной книге или учетному каталогу, провести беседу с читателем о правилах замены утерянного издания. 

 Работа с читательским формуляром: провести анализ читательского формуляра, сделать запись о результатах анализах за определенный период, заполнить карточку на читателя для картотеки читательских интересов.

- Расстановка изданий в фонде в систематическом порядке: подобрать издание по классификационным индексам, авторскому знаку, расставить издания на стеллажах в систематическом порядке.

- Учет работы библиотеки: подсчитать посещения, книговыдачу; внести данные учета в дневник работы библиотеки.

- Организация книжных выставок: составить план; подобрать и систематизировать литературу; подобрать тексты, иллюстрации; оформить выставку; учесть выданные с выставки издания.

- Организация и проведение массовых мероприятий: выбрать тему, составить план; отобрать и докомплектовать издания; провести индивидуальную работу с читателями; оформить выставки; подготовить помещение; провести массовое мероприятие; оформить отчет, альбом.

- Выдача библиографических справок: принять запрос пользователя; проверить наличие в библиотеке требуемого издания, выполнить адресно-библиографическую справку; разыскать требуемые сведения о каком-либо явлении, лице, событии, выполнить фактографическую справку; произвести учет выполненной сложной справки в учетную документацию.

- Предоставление услуг межбиблиотечного абонемента.

- Издание рекламно-информационных пособий.


	Для размещения ресурсов и организации производственных процессов библиотека  оборудована предметами библиотечной мебели (стеллажи, витрины, кафедры, столы, стулья и т.д.) и средствами технического оснащения, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг. 

Фонд Верхняковской сельской библиотеки составляет 7 книг и других документов на одного жителя в поселении обслуживания. Все документы входящие в состав фонда прошли техническую обработку в соответствии с необходимыми требованиями.

 Верхняковская сельская библиотека оснащена следующими техническими средствами: 

- для копирования и тиражирования документов;

- для организации процесса библиотечного обслуживания;

- средствами связи;

- канцелярской и оргтехникой;

- доступ в Интернет;

Все персональные компьютеры  подключены к принтерам.


	Верхняковская сельская библиотека находится в приспособленном помещении.

В настоящее время общая площадь  Верхняковской сельской   библиотеки  составляет 506 кв.м.;

- площади для хранения книжного фонда 150 кв. м,  для обслуживания читателей составляет 70 кв.м.;

- число посадочных мест в библиотеке 12; 

- библиотечный информационный центр расположен на площади 18 кв.м.

Библиотека не приспособлена для обслуживания инвалидов и  не оснащена соответствующим оборудованием.

Верхняковская сельская библиотека 

оборудована системой пожарной безопасности.   


1. Постановление Главы администрации Верхняковского сельского поселения от 04.11.2009 года № 78 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания, муниципальным учреждениям  Верхняковского сельского поселения»

5. Основания для приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

1. Нарушение условий муниципального задания

2. Сокращения спроса на услуги 

3. Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований

4. Изменение нормативной правовой базы

6. Порядок контроля исполнения муниципального задания

	
	Форма контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации Верхнедонского района, осуществляющие исполнения

	1.
	Внешняя (вневедомственная)  система контроля
	Один раз в год
	Администрация Верхняковского сельского поселения


7. Формы отчетности 

 Распоряжение Главы Администрации Верхняковского сельского поселения от 28.12.2009 года № 28 «Об исполнении муниципального задания муниципальным учреждениям культуры находящихся в ведении Администрации Верхняковского сельского поселения».
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