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      РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН

 МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «ВЕРХНЯКОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.06.2017                                                                                    № 56                                                                          х.Верхняковский

О внесении изменений в постановление

 администрации от 08.10.2013 №80

 «Об утверждении муниципальной программы

 Верхняковского сельского поселения

«Развитие культуры»

В соответствии с постановлением Администрации Верхняковского сельского поселения от 02.09.2013 № 67 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Верхняковского сельского поселения»  и изменением объемов финансирования долгосрочной целевой программы,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.Внести следующие изменения в приложение 1 к постановлению Администрации Верхняковского сельского поселения от 08.10.2013 № 80 «Об утверждении муниципальной программы  «Развитие культуры»» следующие изменения:

             1.1. Подраздел «Участники программы» раздела «Паспорт   муниципальной программы « Развитие культуры» изложить в следующей редакции:

	Участники 

программы 
	–
	муниципальное бюджетное учреждение культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельский Дом культуры»; 

муниципальное бюджетное учреждение культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельская библиотека»; 

отделение МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека

отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры станицы Казанской» (Верхняковский СДК, Михайловский СК, Макаровский СК, Поздняковский СК, Павловский СК, Верхняковский СК)

Администрация Верхняковского сельского поселения




1.2 Подраздел «Ресурсное обеспечение муниципальной программы» раздела «Паспорт   муниципальной программы « Развитие культуры» изложить в следующей редакции:

	Ресурсное обеспечение муниципальной программы 
	–
	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств областного, федерального и местного бюджетов, а также средств Верхняковского сельского поселения в объемах, предусмотренных Программой и утвержденных Решением Собрания депутатов Верхняковского сельского поселения на очередной финансовый год и на плановый период.

Общий объем финансирования Программы составляет

17841,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3 369,6 тыс. рублей;

2015 год – 2 841,4 тыс. рублей;

2016 год – 2 976,5  тыс. рублей;

2017 год – 2 690,9  тыс. рублей;

2018 год – 1 987,5  тыс. рублей;

2019 год – 1 987,8  тыс. рублей;

2020 год – 1 987,8  тыс. рублей 

Объем средств федерального бюджета составляет 

50,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 50,0 тыс. рублей;

2015 год – 0,0 тыс. рублей;

2016 год – 0,0  тыс. рублей;

2017 год – 0,0  тыс. рублей;

2018 год – 0,0 тыс. рублей;

2019 год – 0,0  тыс. рублей;

2020 год – 0,0  тыс. рублей

Объем средств областного бюджета составляет
1267,4 тыс. рублей, из них:

2014 год – 285,7 тыс. рублей;

2015 год – 166,1 тыс. рублей;

2016 год – 595,4 тыс. рублей. 

2017 год – 220,2 тыс. рублей;

2018 год – 0,0 тыс. рублей;

2019 год – 0,0 тыс. рублей;

2020 год – 0,0 тыс. рублей.

Объем средств местного бюджета составляет 

16 524,1 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3 033,9 тыс. рублей;

2015 год – 2 675,3 тыс. рублей;

2016 год – 2 381,1  тыс. рублей;

2017 год – 2 470,7  тыс. рублей;

2018 год – 1 987,5  тыс. рублей;

2019 год – 1 987,8  тыс. рублей;

2020 год – 1 987,8  тыс. рублей 




        1.3. В раздел 4. Информация по ресурсному обеспечению муниципальной программы Верхняковского сельского поселения «Развитие культуры» внести следующие изменения:
«Общий объем финансирования Программы составляет – 17 841,5 тыс. рублей, из них:

Средств федерального бюджета -50,0 тыс.рублей

средства областного бюджета –1 267,4 тыс. рублей;

средства местного бюджета –16 524,1 тыс. рублей.»

             1.4. Подраздел «Участники подпрограммы» раздела подпрограммы «Паспорт  подпрограммы «Развитие культуры»  муниципальной программы « Развитие культуры» изложить в следующей редакции

	Участники 

программы 
	–
	муниципальное бюджетное учреждение культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельский Дом культуры»; 

муниципальное бюджетное учреждение культуры Верхняковского сельского поселения «Верхняковский сельская библиотека»; 

«Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека

отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры станицы Казанской» (Верхняковский СДК, Михайловский СК, Макаровский СК, Поздняковский СК, Павловский СК, Верхняковский СК)

Администрация Верхняковского сельского поселения


        1.5. Подраздел  «Ресурсное обеспечение подпрограммы» раздела подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы Верхняковского сельского поселения «Развитие культуры» следующие изменения:

	Ресурсное

   –

обеспечение подпрограммы


	финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств областного, федерального и местного бюджетов в объемах, предусмотренных Программой и утвержденных Решением Собрания депутатов Верхняковского сельского поселения на очередной финансовый год.

Общий объем финансирования подпрограммы:

17 841,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3 369,6  тыс. рублей;

2015 год – 2 841,4 тыс. рублей;

2016 год –2 976,5  тыс. рублей;

2017 год – 2 690,9  тыс. рублей;

2018 год – 1 987,5  тыс. рублей;

2019 год – 1 987,8  тыс. рублей;

2020 год – 1 987,8  тыс. рублей 

Объем средств федерального бюджета составляет 

50,0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 50,0 тыс. рублей;

2015 год – 0,0 тыс. рублей;

2016 год – 0,0  тыс. рублей;

2017 год – 0,0  тыс. рублей;

2018 год – 0,0 тыс. рублей;

2019 год – 0,0  тыс. рублей;

2020 год – 0,0  тыс. рублей

Объем средств областного бюджета составляет
1 267,4 тыс. рублей, из них:

2014 год – 285,7 тыс. рублей;

2015 год – 166,1 тыс. рублей;

2016 год – 595,4 тыс. рублей. 

2017 год – 220,2 тыс. рублей;

2018 год – 0,0 тыс. рублей;

2019 год – 0,0 тыс. рублей;

2020 год – 0,0 тыс. рублей.

Объем средств местного бюджета составляет 

16 524,1 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3 033,9  тыс. рублей;

2015 год – 2 675,3 тыс. рублей;

2016 год – 2 381,1  тыс. рублей;

2017 год – 2 470,7  тыс. рублей;

2018 год – 1 987,5  тыс. рублей;

2019 год – 1 987,8  тыс. рублей;

2020 год – 1 987,8 тыс.рублей


       1.6.В пункте 4. Информация по ресурсному обеспечению подпрограммы «Развитие культуры» внести следующие изменения:
«Общий объем финансирования подпрограммы составляет 17 841,5 тыс. рублей, в том числе:

2014 год – 3 369,6 тыс. рублей;

2015 год – 2 841,4  тыс. рублей;

2016 год – 2 976,5  тыс. рублей;

2017 год – 2 690,9  тыс. рублей;

2018 год – 1 987,5  тыс. рублей;

2019 год – 1 987,8  тыс. рублей;

2020 год – 1 987,8  тыс. рублей 

На реализацию мероприятий подпрограммы из областного бюджета направляется 1267,4 тыс.рублей; из федерального бюджета –50,0 тыс. рублей, из местного бюджета –16524,1 тыс. рублей, из внебюджетных источников – 0,0 тыс. рублей.»

           2.Утвердить приложения 6, 6.1, 8, 9 к муниципальной программе Верхняковского сельского поселения «Развитие культуры», согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

                  4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации Верхняковского

сельского поселения                                                             А.А.Романов

Приложение 1 к постановлению администрации Верхняковского сельского поселения от 26.06.2017 № 56

 «   Приложение №6

К муниципальной программе

Верхняковского сельского поселения

«Развитие культуры»»

Расходы

областного бюджета,  местного бюджета и внебюджетных источников на реализацию муниципальной  программы 

	Статус
	Наименование      
муниципальной программы,

подпрограммы муниципальной программы
	Ответственный    
исполнитель,     
соисполнители

	Оценка расходов (тыс. руб.), годы

	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	
	

	Муниципальная программа Верхняковского сельского поселения 
	«Развитие культуры »        
	всего                
	3 369,6
	2 841,4
	2976,5
	2 690,9
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	Федеральный бюджет
	50,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	областной бюджет  
	285,7 
	166,1
	595,4
	220,2
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет <1>
	3 033,9
	2 675,3
	2 381,1
	2 470,7
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подпрограмма 1   
	«Развитие культуры»
	всего
	3 369,6
	2 841,4
	2976,5
	2 690,9
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	Федеральный бюджет
	50,0
	-
	0,0
	-
	-
	-
	-

	
	
	областной бюджет  
	285,7
	166,1
	595,4
	220,2
	-
	-
	-

	
	
	местный бюджет
	3 033,9
	2 675,3
	2 381,1
	2 470,7
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8


Приложение № 6.1

к муниципальной программе

Верхняковского сельского поселения

«Развитие культуры»

Расходы  Верхняковского сельского поселения

на реализацию муниципальной программы 

	Статус
	Наименование муниципальной про​граммы, под​программы муниципальной про​граммы,

основного ме​роприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнители, участники
	Код бюджетной класси​фикации <1>
	Расходы <2> (тыс. рублей), годы

	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	КЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа 
	«Развитие культуры»
	всего <3>, 

в том числе: 
	951
	0801
	0400000000
	
	3 369,6
	2 841,4
	2 976,5
	2 690,9
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	 МБУК «Верхняковская СБ», отделение  МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека
	951
	0801
	0400000000
	
	336,3
	309,2
	275,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	МБУК «Верхняковский «СДК»,  отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской» Верхняковский СДК 


	951
	0801
	0400000000
	
	 2 983,3
	2 532,2
	2 701,5
	2 591,0
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	951
	0801
	0400000000
	
	50,0
	0,0
	0,0
	99,9
	0,0
	0,0
	0,0

	подпрограмма
	«Развитие культуры»
	всего <3>, 

в том числе
	951
	0801
	0410000000
	
	3 369,3
	2 841,4
	2976,5
	2 690,9
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	 МБУК «Верхняковская СБ», отделение  МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека
	951
	0801
	0410000000
	
	336,3
	309,2
	275,0
	0,0
	0,0
	0,0


	0,0

	
	
	МБУК «Верхняковский «СДК»,  
отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»
	951
	0801
	0410000000
	
	2983,3
	2 532,2
	2 701,5
	2 591,0
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	951
	0801
	0410000000
	
	50,0
	0,0
	0,0
	99,9
	0,0
	0,0
	0,0

	
	1.1.Основное мероприятие «Развитие библиотечного дела»
	Всего

 в том числе:
	951
	0801
	0410000000
	
	386,3
	309,2
	275,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	МБУК «Верхняковская СБ»

( Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений
	951
	0801
	0410000590
	611
	316,3
	302,2
	46,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	МБУК «Верхняковская СБ» (расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам муниципальных учреждений культуры


	951
	0801
	04100 73850
	611
	19,3
	6,8
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Софинансирование расходов на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений
	951
	0801
	0412727
	611
	0,7
	0,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Администрация Верхняковского сельского поселения (расходы на государственную поддержку лучших работников муниципальных учреждений культуры)
	951
	0801
	0410051480
	360
	50,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	 отделение  МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека (расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам муниципальных учреждений культуры


	951
	0801
	0410073850
	540
	0,0
	0,0
	80,4
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	 отделение  МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека (Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов из бюджета сельского поселения (передача полномочий по содержанию библиотек)
	951
	0801
	0410085010
	540
	0,0
	0,0
	145,3
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделение  МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческая центральная библиотека» Верхняковская сельская библиотека (Софинансирование расходов на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений)
	951
	0801
	04100S2727
	540
	0,0
	0,0
	3,1
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	1.2. Основные мероприятия «Развитие культурно- досуговой деятельности»
	Всего

 в том числе:
	951
	0801
	0410000000
	
	2 983,3
	2 532,2
	2 701,5
	2 690,9
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	МБУК «Верхняковский СДК (Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений
	951
	0801
	0410000590
	611
	2 706,9
	2 366,9
	1 252,8
	0,0
	1 987,5
	1 987,8
	1 987,8

	
	
	МБУК «Верхняковский СДК(расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам муниципальных учреждений культуры
	951
	0801
	0410073850
	611
	266,4
	159,3
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	МБУК «Верхняковский СДК» (Софинансирование расходов на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений культуры)
	951
	0801
	0410027270
	611
	10,0
	6,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	Администрация Верхняковского сельского поселения(Расходы на государственную поддержку муниципальных учреждений культуры, находящихся на территории сельского поселения)
	951
	0801
	04151470
	244
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»  (расходы на софинансирование повышения заработной платы работникам муниципальных учреждений культуры)


	951
	0801
	0410073850
	540
	0,0
	0,0
	515,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»

 (Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов из бюджета сельского поселения (передача полномочий по содержанию сельских клубов)
	951
	0801
	0410085010
	540
	0,0
	0,0
	914,3
	2 362,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»
 (Софинансирование расходов на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений)
	951
	0801
	04100S2727
	540
	0,0
	0,0
	19,4
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»
 (Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений) за счет областного бюджета 
	951
	0801
	04100S3850
	540
	0,0
	0,0
	0,0
	220,2
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	отделения МБУК Верхнедонского района «Межпоселенческий Дом культуры  станицы Казанской»
 (Расходы на повышение заработной платы работникам муниципальных учреждений за счет средств бюджета сельского поселения) 
	951
	0801
	04100S3850
	540
	0,0
	0,0
	0,0
	8,3
	0,0
	0,0
	0,0


<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта о выделении средств областного бюджета на реализацию основных мероприятий государственной программы. Для государственных программ Ростовской области, разрабатываемых в 2013 году – после принятия областного закона об областном бюджете на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов.

<2> Представленные расходы подлежат ежегодному уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

<3> Здесь и далее в строке «всего» указываются все необходимые расходы на реализацию государственной программы (подпрограммы, основного мероприятия), учитывающие расходы, предусмотренные нормативными правовыми актами,в результате которых возникают расходные обязательства Ростовской области.

<4> Под обеспечением реализации государственной программы понимается деятельность, не направленная на реализацию ведомственных целевых программ, основных мероприятий подпрограмм.

Примечание.Х – отсутствует код бюджетной классификации.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 26.06.2017

                                                   № 57          
                                                        х. Верхняковский

Об утверждении Порядка разработки 

и утверждения органами местного самоуправления

Верхнедонского района административных

регламентов исполнения муниципальных функций

и предоставления муниципальных услуг
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)", Областным законом от 28.12.2010 N 549-ЗС "О полномочиях органов государственной власти Ростовской области по организации предоставления государственных (муниципальных) услуг" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных  услуг.

2. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Верхняковского сельского поселения                                                               А.А. Романов

                                                                                             Приложение

                                                                                                           к постановлению Администрации

                                                                                              Верхняковского сельского

                                                                                                       поселения от  26.06.2017 N 57 

ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  ФУНКЦИЙ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

I. Порядок разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций 

1.1. Общие положения

1.1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций.

Административный регламент исполнения муниципальной  функции - нормативный правовой акт администрации Верхняковского сельского поселения, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления  при исполнении муниципальной  функции.

1.1.2. Административный регламент исполнения муниципальной функции также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Верхняковского сельского поселения  и должностными лицами, взаимодействие администрации Верхняковского сельского поселения с физическими или юридическими лицами, иными  учреждениями и организациями при исполнении муниципальной  функции.

1.1.3. Административные регламенты исполнения муниципальных функций разрабатываются администрации Верхняковского сельского поселения, к сфере деятельности которых относится исполнение муниципальной  функции, в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, областными законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области и Верхнедонского района.

1.1.4. При разработке административных регламентов исполнения муниципальных функций орган местного самоуправления Верхнедонского района предусматривает оптимизацию (повышение качества) исполнения муниципальных функций, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, областным законам и иным нормативным правовым актам Ростовской области и Верхнедонского района;

в) сокращение срока исполнения муниципальной функции, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках исполнения муниципальной функции. Орган местного самоуправления Верхнедонского района, осуществляющий подготовку административного регламента, может установить в административном регламенте сокращенные сроки исполнения муниципальной  функции, а также сроки исполнения административных процедур в рамках исполнения муниципальной  функции по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации;

г) указание об ответственности должностных лиц за несоблюдение ими требований административных регламентов исполнения муниципальных  функций при выполнении административных процедур или административных действий;

д) осуществление отдельных административных процедур и административных действий в электронной форме.

1.1.5. В случае если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной функции при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, то проект административного регламента представляется в установленном порядке с приложением проектов указанных актов.

1.1.6. Административные регламенты исполнения муниципальных функций утверждаются постановлениями Администрации Верхнедонского района.

1.1.7. Изменения в административные регламенты исполнения муниципальных функций вносятся в случае изменения законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, регулирующего исполнение муниципальной функции, изменения структуры органов местного самоуправления Верхнедонского района, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующей муниципальной  функции, а также по предложениям органов местного самоуправления Верхнедонского района, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов исполнения муниципальных функций.

Внесение изменений в административные регламенты исполнения муниципальных функций осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций.

1.2. Требования к административным регламентам

исполнения муниципальных  функций

1.2.1. Наименование административного регламента исполнения муниципальной функции определяется органом местного самоуправления Верхнедонского района, ответственным за его утверждение, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная функция.

1.2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:

а) общие положения;

б) требования к порядку исполнения муниципальной  функции;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

г) порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  функции;

д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:

а) наименование муниципальной функции;

б) наименование органа местного самоуправления Верхнедонского района, непосредственно исполняющего муниципальную  функцию. Если в исполнении муниципальной  функции участвуют также иные органы местного самоуправления Верхнедонского района, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные подразделения государственных внебюджетных фондов, организации, то указываются все органы местного самоуправления,  территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные подразделения государственных внебюджетных фондов, организации, участие которых необходимо при исполнении муниципальной  функции;

в) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования;

г) предмет муниципального  контроля (надзора);

д) права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля (надзора);

е) права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору);

ж) описание результатов исполнения муниципальной  функции, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции.

1.2.4. Раздел, касающийся требований к порядку исполнения муниципальной функции, должен состоять из следующих подразделов:

а) порядок информирования об исполнении муниципальной функции;

б) сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (раздел включается в случае, если в исполнении государственной функции участвуют иные организации);

в) срок исполнения государственной функции.

1.2.5. В подразделе, касающемся порядка информирования о порядке исполнения муниципальной функции, указываются следующие сведения:

а) информация о местах нахождения и графике работы органов местного самоуправления Верхнедонского района, их структурных подразделениях, организациях, участие которых необходимо при исполнении муниципальной  функции, способах получения информации об их местах нахождения и графиках работы;

б) справочные телефоны структурных подразделений органов местного самоуправления Верхнедонского района, исполняющих муниципальную  функцию, а также организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции, в том числе номер телефона-автоинформатора;

в) адреса официальных  сайтов органов местного самоуправления Верхнедонского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о порядке исполнении муниципальной  функции, адреса их электронной почты;

г) порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

д) порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах "а" - "г" настоящего пункта информации, в том числе на стендах в местах исполнения муниципальной функции, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на официальном сайте органа местного самоуправления Верхнедонского района, исполняющего муниципальную функцию, организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.2.6. В подразделе, касающемся сведений о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю (надзору), указываются основания и порядок взимания платы либо информация об отсутствии такой платы (подраздел включается в случае, если в исполнении муниципальной  функции участвуют иные организации).

1.2.7. В подразделе "срок исполнения муниципальной  функции" указывается общий срок исполнения муниципальной функции.

1.2.8. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при исполнении муниципальной функции, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках исполнения муниципальной функции.

В начале раздела, касающегося состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в указанном разделе.

1.2.9. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении к административному регламенту.

1.2.10. В описании каждой административной процедуры указываются следующие обязательные элементы:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;

б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

г) условия, порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

д) критерии принятия решений;

е) результат административного действия и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующего административного действия;

ж) способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного действия.

1.2.11. Раздел, касающийся порядка и формы контроля за исполнением муниципальной функции, состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции;

в) ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Верхнедонского района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

1.2.12. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих, указывается:

информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции;

предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения;

основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);

органы местного самоуправления  и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

сроки рассмотрения жалобы (претензии);

результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

1.3. Порядок проведения экспертизы проектов административных

регламентов исполнения муниципальных функций

1.3.1. Проекты административных регламентов исполнения муниципальных функций подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным должностным лицом Администрации Верхнедонского района по проведению экспертизы проектов административных регламентов органов местного самоуправления Верхнедонского района.

1.3.2. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента исполнения муниципальной  функции для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента исполнения муниципальной функции, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта административного регламента исполнения муниципальной функции на официальном сайте Администрации Верхнедонского района. Данный срок не может быть менее 1 месяца со дня размещения проекта административного регламента исполнения муниципальной функции в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Орган, являющийся разработчиком административного регламента, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

1.3.3. Непоступление заключения независимой экспертизы в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы уполномоченным должностным лицом Администрации Верхнедонского района

1.3.4. Орган местного самоуправления Верхнедонского района, ответственный за утверждение административного регламента исполнения муниципальной функции, готовит и представляет на экспертизу уполномоченного должностного лица вместе с проектом административного регламента исполнения муниципальной  функции пояснительную записку.

В пояснительной записке к проекту административного регламента исполнения государственной функции приводится информация об основных предполагаемых улучшениях исполнения муниципальной  функции в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений заинтересованных организаций и граждан.

1.3.5. Предметом экспертизы уполномоченного должностного лица является соответствие проекта административного регламента исполнения муниципальной функции требованиям, установленным настоящим Порядком, а также оценка учета замечаний и предложений, полученных в результате независимой экспертизы.

1.3.6. Заключение на проект административного регламента исполнения муниципальной  функции уполномоченное должностное лицо представляет в срок не более 30 рабочих дней.

Орган местного самоуправления Верхнедонского района, ответственный за утверждение административного регламента исполнения муниципальной  функции, обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении уполномоченного должностного лица.

1.3.7. Проекты административных регламентов исполнения муниципальных функций, пояснительные записки к ним, заключение уполномоченного должностного лица  на проект административного регламента, заключения независимой экспертизы размещаются на официальном  сайте Администрации Верхнедонского района  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

II. Порядок разработки и утверждения органами

местного самоуправления Верхнедонского района  административных

регламентов предоставления муниципальных услуг

2.1. Общие положения

2.1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению администрации Верхняковского сельского поселения  административных регламентов предоставления муниципальных  услуг.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт органа местного самоуправления Верхнедонского района, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления Верхнедонского района, осуществляемых по запросу физического или юридического лица (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Верхняковского сельского поселения и должностными лицами, администрации Верхняковского сельского поселения  с заявителями, иными учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной  услуги.

2.1.3. Административные регламенты предоставления муниципальных  услуг разрабатываются администрацией Верхняковского сельского поселения, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной  услуги, в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, областными законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области и Верхнедонского района.

2.1.4. При разработке административных регламентов муниципальных  услуг администрация Верхняковского сельского поселения предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных  услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Ростовской области;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной  услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной  услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной  услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной  услуги. Администрация Верхняковского сельского поселения может установить в административном регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной  услуги, а также сроки исполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации, в том числе в нормативных правовых актах Ростовской области и Верхнедонского района;

д) указание ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий;

е) предоставление муниципальной  услуги в электронной форме.

2.1.5. В случае если в процессе разработки проекта административного регламента предоставления муниципальной  услуги выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной  услуги при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, то проект административного регламента представляется в установленном порядке с приложением проектов указанных актов.

2.1.6. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг утверждаются постановлениями  Администрации Верхняковского сельского поселения. 

2.1.7. Изменения в административные регламенты предоставления муниципальных услуг вносятся в случае изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего предоставление муниципальной  услуги, изменения структуры органов местного самоуправления Верхнедонского района, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной  услуги, а также по предложениям органов местного самоуправления Верхнедонского района, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

Внесение изменений в административные регламенты предоставления муниципальных  услуг осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

2.1.8. При разработке административного регламента предоставления муниципальной услуги администрация Верхняковского сельского поселения может использовать электронные средства описания и моделирования административно-управленческих процессов для подготовки структуры и порядка административных процедур и административных действий.

2.2. Требования к административным регламентам

предоставления муниципальных услуг

2.2.1. Наименование административного регламента предоставления муниципальной  услуги определяется администрацией Верхняковского сельского поселения, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

2.2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной  услуги;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

г) формы контроля за исполнением административного регламента;

д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих.

2.2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования административного регламента;

б) описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги;

в) требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:

информация о местах нахождения и графике работы Администрации Верхняковского сельского поселения,  и структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной  услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений администрации Верхняковского сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации Верхняковского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления  муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных  услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной  услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на официальном сайте органа местного самоуправления Верхнедонского района, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.

2.2.4. Стандарт предоставления муниципальной  услуги содержит следующие подразделы:

а) наименование муниципальной  услуги;

б) Если в предоставлении муниципальной  услуги участвуют также иные органы местного самоуправления Верхнедонского района, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные подразделения органов государственных внебюджетных фондов, организации, то указываются все органы местного самоуправления, органы государственных внебюджетных фондов, организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе также устанавливается запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области;

в) результат предоставления муниципальной  услуги;

г) срок предоставления муниципальной  услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, срок приостановления предоставления муниципальной  услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Ростовской области, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

д) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их представления. Бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, Ростовской области прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов. В данном подразделе также устанавливается запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

ж) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

з) исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной  услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте административного регламента;

и) перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

л) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы;

м) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг;

н) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

о) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги;

п) показатели доступности и качества муниципальных услуг (количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги);

р) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении государственной услуги, в том числе услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

В начале раздела, касающегося состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в указанном разделе.

2.2.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к административному регламенту.

2.2.7. Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры;

б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

г) критерии принятия решений;

д) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.

2.2.8. Раздел, касающийся форм контроля за предоставлением муниципальной услуги, включает в себя следующие подразделы:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Верхнедонского района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

2.2.9. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, указывается:

информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения;

основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);

органы местного самоуправления  и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

сроки рассмотрения жалобы (претензии);

результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

2.3. Порядок проведения экспертизы проектов

административных регламентов предоставления

муниципальных услуг

2.3.1. Проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг подлежат независимой экспертизе и экспертизе уполномоченного органа.

2.3.2. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, должен указываться при размещении проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на официальном сайте Администрации Верхняковского сельского поселения. Данный срок не может быть менее 1 месяца со дня размещения проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Орган, являющийся разработчиком административного регламента, должен рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

2.3.3. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы уполномоченным должностным лицом Администрации Верхнедонского района.

2.3.4. Администрация Верхняковского сельского поселения, ответственная за утверждение административного регламента предоставления муниципальной услуги, готовит и представляет на экспертизу уполномоченного должностного лица вместе с проектом административного регламента предоставления муниципальной  услуги пояснительную записку.

В пояснительной записке к проекту административного регламента предоставления муниципальной услуги приводится информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений заинтересованных организаций и граждан.

2.3.5. Предметом экспертизы уполномоченного должностного лица  является соответствие проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ, настоящим Порядком, в том числе:

а) комплектность поступивших на экспертизу материалов (наличие проекта нормативного правового акта об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги, пояснительной записки и, при необходимости, проектов нормативных правовых актов о внесении соответствующих изменений в действующие нормативные правовые акты);

б) соответствие структуры и содержания проекта административного регламента требованиям настоящего Порядка;

в) полнота описания в проекте административного регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Ростовской области;

г) учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой экспертизы;

д) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

упорядочение административных процедур и административных действий;

устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Ростовской области;

сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления  муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

2.3.6. Заключение на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган представляет в срок не более 30 рабочих дней.

Администрация Верхняковского сельского поселения, ответственная за утверждение административного регламента предоставления муниципальной услуги, обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении уполномоченного должностного лица.

2.3.7. Проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг, пояснительные записки к ним, а также заключение уполномоченного должностного лица  на проект административного регламента, заключения независимой экспертизы размещаются на официальном сайте Администрации Верхняковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.06.2017                                                                                  №  58                                                                   х. Верхняковский 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объектов адресации»
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г № 190-ФЗ, Федеральным законом № 443-ФЗ от 28.12.2013 «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказа Минфина России от 11.12.2014г № 146 н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса», Постановлением Главы Верхняковского сельского поселения № 70 от 25.07.2015г. «Об утверждении Положения  о порядке реализации постановления Правительства РФ от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменении и аннулировании адресов» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объектов адресации», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль над  исполнением данного постановления оставляю за собой

Глава Администрации 

Верхняковского сельского поселения                                                 А.А.Романов

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ И АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТАМ АДРЕСАЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекту адресации на территории муниципального образования «Верхняковское сельское поселение» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Верхняковского сельского поселения. 

Исполнение муниципальной услуги в администрации Верхняковского сельского поселения осуществляет  специалист по земельным и имущественным отношениям.

1.3. Регламент разработан на основе:

-  Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Федерального закона № 443-ФЗ от 28.12.2013 «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

- приказа Минфина России от 11.12.2014г № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;

- Постановления Главы Верхняковского сельского поселения № 70 от 25.07.2015г. «Об утверждении Положения  о порядке реализации постановления Правительства РФ от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменении и аннулировании адресов».

- устава муниципального образования «Верхняковское сельское поселение».

1.4. Конечным результатом предоставления услуги является предоставление постановления о присвоении (изменении и аннулировании) адреса, за исключением случаев принятия мотивированного отказа в присвоении (изменении, подтверждении) адреса.

1.5. Муниципальная услуга реализуется по заявлению физических и юридических лиц (далее — заявитель).

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
2.1 Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

  Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники посредством размещения на Интернет-ресурсах Администрации . 

   Информацию о процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить:

 в Администрации Верхняковского сельского поселения по адресу: Ростовская область, Верхнедонской район,  х. Верхняковский, ул. Административная д.6, каб.2,

телефон: 8(86364) 44-3-68:

понедельник-пятница: с 08.00 до 16.00 ч.

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 ч.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

   Информацию о процедурах исполнения муниципальной услуги можно получить:

 - по телефону 8(86364) 44-3-68:

 - направить письменный запрос почтой в администрацию Верхняковского сельского поселения;

    Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

  На стендах с организационно-распорядительной информацией Администрации размещается следующая информация:

   - режим работы Администрации Верхняковского сельского поселения;

   - номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей; фамилии, имена, 

отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей; номера телефонов;

   - адрес официального сайта и электронной почты администрации Верхняковского сельского по селения;

   - настоящий административный регламент;

   - перечень получателей услуги;

   - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

   - образец заполнения заявления. 

2.2 Заявление с документами принимаются по адресу: 

Ростовская область, Верхнедонской район,  х. Верхняковский ул. Административная д.6, каб. 2, время приема: понедельник – пятница  с 8.00 до 16.00 час; перерыв: с 12.00 до 13.00 ч

 Муниципальную услугу предоставляет специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации «Верхняковского сельского поселения.

2.4 Форма запроса о предоставлении услуги указана в Приложении 1. Юридические лица, а также органы государственной власти направляют запросы на фирменных бланках с печатью.

2.5 Перечень документов, необходимых для получения услуги, указан в приложении 2. 

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные приложении 2, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых, находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в приложении 2, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.6. Общий срок предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги по присвоению адреса не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.7 Предоставление Постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса осуществляется в Администрации «Верхняковского сельского поселения по адресу: Ростовская область, Верхнедонской район,  х. Верхняковский, ул. Административная д.6, кабинет  2, 

телефон: 8(86364) 44-3-68:

понедельник-пятница: с 08.00 до 16.00 ч.

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 ч.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

2.7.1. Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Администрацию следующими способами:

 - посредством личного обращения заявителя или его представителем, имеющим документ, подтверждающий полномочия представителя;

  -посредством направления надлежащим образом заверенных копий документов почтовой связи (по почте). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе;

 - посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в данном случае является направление заявителем сведений из документов, указанных в приложении № 2 к настоящему регламенту.

   2.7.2. В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

     Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего положения не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.7.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных Федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.7.4. Заявитель вправе представить в Администрацию документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе, или любые документы, необходимые с его точки зрения, для пояснения истории объекта запроса.

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Основания для отказа в приёме документов отсутствуют.

 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) представление заявителем неполного комплекта документов, или их оригиналов, которые он обязан предоставить в соответствии с перечнем, установленным приложением №3 к настоящему регламенту, или предоставление с заявлением документов несоответствующих действующему законодательству;

3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4) наличие в представленных  документах  противоречивых  сведений;

5) отсутствие в представленных документах сведений необходимых для оказания муниципальной услуги.

 2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

        2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (документов, необходимых для предоставления услуги) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в соответствующие документы по делопроизводству Администрации с присвоением регистрационного номера.

 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении таких услуг.

2.13.1. Основными требованиями к месту предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие сектора для информирования заявителей, который должен быть оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.12.2. пункта 2.12. настоящего регламента;

наличие сектора ожидания, который оборудуется местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц, предоставляющих услугу, но не менее 3 (трёх);

 места предоставления муниципальной услуги должны отвечать условиям доступности для инвалидов, в том числе:

 возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.2. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

текст настоящего регламента;

сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

адрес электронной почты Администрации, официального сайта Администрации Верхняковского сельского поселения.

2.14. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

получать информацию о результате предоставления услуги;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

2.14.1. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

своевременность предоставления услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;    

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления услуги;   

возможность получения услуги с помощью универсальной электронной карты в случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.   

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

при предоставлении муниципальной услуги непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.  В случаи необходимости такого взаимодействия при оказании услуги инвалидам,  количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги устанавливается не более 3 (трёх) раз;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

       2.14.3. Соответствие исполнения административного регламента показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента, который проводится Администрацией один раз в год.

       2.15. Иные требования,  учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка представленных документов;

3) подготовка, утверждение и предоставление постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса, либо мотивированного отказа в предоставлении постановления о присвоении.

3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления на присвоение адреса с приложением документов. 

3.2.2.  Заявление может быть подано в Администрацию (п. 2.2).

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.

3.2.3 Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги.

Прием заявлений в Администрации ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

3.2.4. Заявление с прилагаемыми документами в Администрации принимается ведущим специалистом, являющимся ответственным за подготовку Постановления о присвоении адреса. 

3.3. Проверка представленных документов и подготовка проекта.

3.3.1. Проверку представленных документов осуществляет ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям, являющимся ответственным за подготовку Постановления о присвоении 

3.3.2. В случае установления комплектности представленных документов уполномоченное лицо администрации «Верхняковского сельского поселения в течение 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления о присвоении, изменении и аннулировании адресов обеспечивает подготовку Постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса, его согласование, и подписывает его у Главы Администрации Верхняковского сельского поселения.

3.3.3. Срок регистрации заявления:  с момента поступления обращения.

3.4. Предоставление Постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса либо мотивированного отказа в присвоении адреса.

Основаниями для отказа в присвоении почтового адреса являются:

- случаи отсутствия документов, установленных настоящим Регламентом;

- нарушение оформления представляемых документов;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов.

Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам Ростовской области, актам органов местного самоуправления. В противном случае в присвоении и регистрации адреса заявителю отказывается.

В течение 30 календарных дней со дня получения заявления подготавливается уполномоченным лицом администрации  Верхняковского сельского поселения и направляется заявителю мотивированный отказ в присвоении адреса за подписью Главы  Администрации Верхняковского сельского поселения.

После устранения причин, явившихся основанием для отказа в присвоении адреса, заявитель подает заявление заново и необходимые документы, указанные в Приложении 2, в порядке, установленном настоящим регламентом. 

3.5. Постановление о присвоении, изменении и аннулировании адреса изготавливается в 2 экземплярах, один из которых выдается заявителю и один на бумажном носителе со всеми предоставленными документами, установленными в Приложении 2 настоящего Регламента, хранится в архиве «Верхняковского сельского поселения.

3.6. Выдача Постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса заявителю осуществляется в рабочее время Администрации. 
 IV Формы контроля

за исполнением административного регламента 

         4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации, Ростовской области по вопросам организации и предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего регламента, ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, несёт  ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

          4.2. Текущий контроль за соблюдением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляет ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.  Ответственность должностных лиц закрепляется их должностными инструкциями.

         4.3. Контроль над  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных лиц Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.

         Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

         По результатам проведенных проверок  в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих. 

5.1.  Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации,  а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.»

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников Администрации  рассматривается Администрацией.

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (далее - жалоба) подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме и  может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в органе, оказывающем услугу, информация о котором предоставлена в приложении №1 к настоящему регламенту.

5.3. В жалобе заявителем в обязательном порядке указывается:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, связанных с оказанием муниципальных услуг, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение об удовлетворении жалобы принимается в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе, или по результатам, рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  связанных с оказанием муниципальных услуг, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

         Глава Администрации 

Верхняковского сельского поселения                                                             А.А.Романов

                                                                                                                                                                                               Приложение 1

                                                                           Главе Администрации 

Верхняковского сельского поселения

 

от________________________

________________________

проживающей(его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

 

                      № телефона_________________

 

Заявление
Прошу оформить адресные документы на земельный участок и расположенный на нем жилой дом (здание, строение, сооружение, гараж) по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________                                                __________________

            дата                                                                   подпись

Приложение 2

 

ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для установления адреса объекту адресации
1. Заявление об установлении адреса;

2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3. Доверенность;

4. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы, на объект (объекты) адресации;

5. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках  объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

6. Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (по требованию);

7. Разрешение на строительство объектов адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешения на ввод в эксплуатацию;

8.  Решение (постановление) о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого в жилое (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого в нежилое или нежилого в жилое);

9. Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

10. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации;

11. Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации; 

12. Архивная выписка (по требованию);

13.  Техпаспорт БТИ (по требованию).

 Приложение 3

	  

	

	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

	 

	(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


Решение

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

	от
	 
	№
	 


	 

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации —

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что
	 

	 
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

	 

	подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП

	 

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	 
	,

	почтовый адрес — для юридического лица)
	 

	
	
	


 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано

	в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации
	 

	                                 (нужное подчеркнуть)
	(вид и наименование объекта

	 

	адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	 

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	 

	в связи с
	 

	 
	.

	(основание отказа)
	 

	
	
	
	


 

 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, 

	 
	
	 

	(должность, Ф.И.О.)
	 
	(подпись)


М. П.

             Приложение 4

 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00   00.0000 г.                                                                            № 0000                                                                   х. Верхняковский

О присвоении(об изменении) адреса

объекту адресации.

      В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Постановлением Главы Верхняковского сельского поселения № 70 от 25.07.2015г. «Об утверждении Положения  о порядке реализации постановления Правительства РФ от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменении и аннулировании адресов», 

постановляю:

   1.Присвоить(изменить) адрес объекту адресации: земельному участку с кадастровым № ____________________ площадью     ________ кв.м. из земель ________, почтовый адрес: Россия, Ростовская область, Верхнедонской район, ________________________________________________    

  2. Внести новый объект в реестр объектов адресации Верхняковского сельского поселения.

  3. Контроль над  выполнением  данного  постановления  оставляю за собой.

Глава Администрации

Верхняковского

	сельского поселения              


	


                                                                              РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
                                                                                 РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
                                                                               ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН
                                                                       МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
                                                              «ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
                                          АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 27.06.2017                                    (60                                      х.Верхняковский
О внесении изменений в постановление 

Администрации Верхняковского сельского поселения

«Об утверждении Программы оптимизации расходов 
бюджета Верхняковского сельского поселения

Верхнедонского района на 2017 – 2019 годы» 

от 12.04.2017 №25

В соответствии с пунктом 5 распоряжения Правительства Ростовской области от 30.03.2017 № 167 «Об утверждении Программы оптимизации расходов областного бюджета на 2017 – 2019 годы», постановляю:

           1.Внести изменения в постановление администрации Верхняковского сельского поселения «Об утверждении Программы оптимизации расходов бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района на 2017 – 2019 годы» от 12.04.2017 №25 следующие изменения:

           1.1.Приложение 1 к постановлению администрации Верхняковского сельского поселения от 12.04.2017 №25 « Программа оптимизации расходов бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района на 2017 – 2019 годы изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2017 г.

  3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего сектором экономики и финансов.

Глава Администрации

Верхняковского сельского поселения                                          А.А.Романов

Постановление вносит

Сектор экономики и финансов

Приложение № 1

к постановлению Администрации Верхняковского сельского поселения

от 27.06.2017 № 60

«Приложение № 1

к постановлению Администрации Верхняковского сельского поселения

от 12.04.2017 № 25

ПРОГРАММА 
оптимизации расходов бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района на 2017 – 2019 годы

	 № п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Финансовая оценка*
(тыс. рублей)

	
	
	
	
	2017 год
	2018 год
	2019 год


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Муниципальная служба

	1.1.
	Проведение анализа дублирующих функций аппарата Администрации Верхняковского сельского поселения в целях дальнейшей оптимизации дублирующего функционала 
	органы местного самоуправления**
	постоянно
	–
	–
	–

	1.2.
	Осуществление контроля за соблюдением нормативов формирования расходов на оплату труда муниципальных служащих и (или) содержание органа местного самоуправления. 
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	постоянно
	–
	–
	–

	2.
	Оптимизация бюджетной сети

	2.1.
	Непревышение значений целевых показателей заработной платы, установленных в планах изменений в отраслях социальной сферы, направленных на повышение эффективности культуры в части использования показателя среднемесячного дохода от трудовой деятельности и обеспечения уровня номинальной заработной платы в среднем по отдельным категориям работников бюджетной сферы в размерах на уровне, достигнутом в отчетном году 
	Администрация Верхняковского сельского поселения  совместно с отделом культуры, спорта и молодежной политики Администрации Верхнедонского района
	ежегодно
	–
	–
	Х

	2.2.
	Соблюдение показателей оптимизации численности работников отдельных категорий бюджетной сферы в соответствии с утвержденными «дорожными картами»
	Администрация Верхняковского сельского поселения совместно с  отдело культуры, спорта и молодежной политики Администрации Верхнедонского района
	ежегодно
	–
	–
	Х

	2.3.
	Анализ штатных расписаний муниципальных казенных учреждений Верхняковского сельского поселения и, в случае необходимости, сокращение штатной численности
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	ежегодно
	–
	–
	–

	2.4.
	Увеличение объема расходов за счет доходов от внебюджетной деятельности бюджетных и автономных учреждений
	Администрация Верхняковского сельского поселения совместно с  отдело культуры, спорта и молодежной политики Администрации Верхнедонского района
	ежегодно
	–
	–
	–

	2.5.
	Укрупнение или присоединение «мелких учреждений», а также организаций, загруженных менее чем 50 процентов, к более крупным
	Администрация Верхняковского сельского поселения совместно с  отдело культуры, спорта и молодежной политики Администрации Верхнедонского района
	ежегодно
	–
	–
	–

	3.
	Совершенствование системы закупок для муниципальных нужд

	3.1.
	Обеспечение результативности претензионной работы в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий муниципальных контрактов
	главные распорядители средств бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района; 
	постоянно
	–
	–
	–

	3.2.
	Обеспечение обоснованности формирования начальных (максимальных) цен контрактов, цен контрактов, заключаемых с единствен-ными поставщиками (подрядчиками, исполнителями), включаемых в планы-графики
	главные распорядители средств бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района
	постоянно
	–
	–
	–

	4.
	Планирование бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района

	4.1.
	Планирование бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района в рамках муниципальных программ Верхняковского сельского поселения
	Сектор экономики и финансов Администрации Верхняковского сельского поселения

главные распорядители средств 
	ежегодно
	–
	–
	–

	4.2.
	Внесение изменений в бюджетный прогноз Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района на период 2017 – 
2023 годов в части приведения в соответствие с принятым решением о бюджете Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района на очередной финансовый год и на плановый период
	Сектор экономики и финансов Администрации Верхняковского сельского поселения
	2018 г.,  2019 г.
	Х
	–
	–

	4.3.
	Разработка и реализация муниципальных программ Верхняковского сельского поселения
	Специалисты Администрации Верхняковского сельского поселения
	ежегодно
	–
	–
	–

	5.
	Система внутреннего финансового контроля 

	5.1.
	Повышение эффективности организации и ведения главными распорядителями бюджетных средств внутреннего финансового контроля с целью повышения экономности и результативности использования бюджетных средств
	главные распорядители средств бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района
	постоянно
	–
	–
	–

	5.2.
	Осуществление главными распорядителями бюджетных средств внутреннего финансового контроля в соответствии с методическими рекомендациями, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2016 № 356
	главные распорядители средств бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района
	постоянно
	–
	–
	–

	6.
	Меры по сокращению муниципального долга

	6.1.
	Мониторинг процентных ставок по кредитам кредитных организаций в целях оптимизации расходов на обслуживание муниципального долга
	Администрация Верхняковского сельского поселения совместно с Финансовым отделом администрации Верхнедонского района
	постоянно
	–
	–
	–

	6.2.
	Мониторинг муниципального долга
	Администрация Верхняковского сельского поселения совместно с Финансовым отделом администрации Верхнедонского района
	ежегодно
	–
	–
	–


** Органы местного самоуправления, участвующие в реализации мероприятий по согласованию.

Примечание.

Х – показатель не заполняется.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 28.06.2017                  (61              х.Верхняковский
Об утверждении Плана по отмене с 1 января очередного 

финансового года установленных муниципальным

образованием расходных обязательств, не связанных 

с решением вопросов, отнесенных Конституцией Российской Федерации,

федеральными законами, областными законами к полномочиям

органов местного самоуправления сельских поселений. 

В целях организации работы, направленной на выполнение отдельных пунктов соглашения о предоставлении дотации на
выравнивание бюджетной обеспеченности сельского поселения,    

п о с т а н о в л я ю :


1.Утвердить прилагаемый План по отмене с 1 января очередного финансового года установленных муниципальным образованием расходных обязательств, не связанных с решением вопросов, отнесенных Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, областными законами к полномочиям органов местного самоуправления сельского поселения .


2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


3. Контроль за выполнением постановления возложить на заведующего сектором экономики и финансов.

	Глава Администрации

 Верхняковского сельского поселения 
	                        А.А.Романов




Постановление вносит

Сектор экономики и финансов

                                                                                                                                                                                                     Приложние к 

Постановлению Администрации 

Верхняковского сельского поселения

от 28.06.2017   №61  

План по отмене с 1 января очередного финансового года установленных муниципальным образованием расходных обязательств, не связанных с решением вопросов, отнесенных Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, областными законами к полномочиям органов местного самоуправления сельских поселений.
	№ п/п
	Содержание мероприятий
	Механизм реализации
	Ответственный 

исполнитель


	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведение анализа установленных муниципальным образованием расходных обязательств
	Организация работы по проведению анализа расходных обязательств не связанных с решением вопросов, отнесенных Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, областными законами к полномочиям органов местного самоуправления сельских поселений
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	Ежегодно при формировании проекта бюджета Верхняковского сельского поселения Верхнедонского района

	 2
	Доведение информации о результатах проведенного анализа до сведения представительного органа  муниципального образования
	Подготовка и направление информации в представительный орган муниципального образования.
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	ежегодно 


	3
	Обеспечение разработки нормативных правовых  актов с 1 января 2018 года расходных обязательств, указанных в пункте 2.1.1.3 соглашения. 
	Разработка предположений по внесению изменений в соответствующие нормативные правовые акты. 
	Администрация Верхняковского сельского поселения
	Ежегодно 

до 1 декабря текущего года. 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВЕРХНЯКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

                                                       АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЕРХНЯКОВКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06. 07.2017                                                                                       №63                                                                               х.Верхняковский

Об отчёте об исполнении бюджета

 Верхняковского сельского поселения

Верхнедонского района 

за первое полугодие 2017 года


В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 26.13 Федерального закона от 06.10.99 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», статьей 45 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Верхняковское сельское поселение», утвержденного решением Собрания депутатов Верхняковского сельского поселения от 16.09.2007 год № 95 руководствуясь статьей 49 Устава  муниципального образования «Верхняковское сельское поселение»,

                                                              ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить отчёт об исполнении бюджета сельского поселения за первое полугодие 2017 года по доходам в сумме 3299,9 тыс.рублей, по расходам в сумме 3215,4 тыс. рублей с превышением  доходов над расходами (профицит бюджета сельского поселения) в сумме 84,5 тыс. рублей (Приложение 1)


Определить, что держателем оригинала отчёта об исполнении бюджета сельского поселения за  первое полугодие 2017 года является сектор экономики и финансов администрации Верхняковского сельского поселения.

         2.В целях информации населения Верхняковского сельского поселения разместить на официальном сайте Администрации Верхняковского сельского поселения  и опубликовать в официальном периодическом издании Администрации Верхняковского сельского поселения «Официальный Вестник Верхняковского сельского поселения» сведения о ходе исполнения бюджета за первое полугодие 2017 года согласно приложению к настоящему постановлению.


3. Направить настоящее постановление и отчет об исполнении бюджета Верхняковского сельского поселения за первое полугодие 2017 года в Собрание депутатов Верхняковского сельского поселения. 


4. Контроль за выполнением постановления возложить на заведующего сектором экономики и финансов администрации Верхняковского сельского поселения Литвинову А.И.

Глава Администрации Верхняковского 

сельского поселения                                                        А.А.Романов

Постановление вносит

Сектор экономики и финансов администрации 

Верхняковского сельского поселения

                                                                                                                            Приложение 1

                                                                                      к постановлению Администрации

                                                                                                 Верхняковского сельского поселения

                                                                                                         от 06.07.2017  №63
СВЕДЕНИЯ

о ходе исполнения бюджета Верхняковского сельского поселения

за первое полугодие 2017 года


Исполнение бюджета Верхняковского сельского поселения за первое полугодие 2017 года составило по доходам в сумме 3299,9 тыс. рублей  или 43,2 процентов к годовому плану и по расходам в сумме 3215,4 тыс. рублей или 39,3 процента к годовому плану. Профицит по итогам первого полугодия 2017 года составил 84,5 тыс. рублей. Источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета является остатки средств, образовавшиеся на 01.01.2017 года . По сравнению с аналогичным периодом прошлого года произошло увеличение поступлений по доходам на 1788,7 тыс. рублей и уменьшением   расходов 487,9  тыс. рублей.

 
Показатели бюджета сельского поселения за первый полугодие  2017 года прилагаются.


Налоговые и неналоговые доходы бюджета сельского поселения исполнены в сумме 456,1 тыс. рублей или 11,8 процента к годовым плановым назначениям. Данный показатель ниже уровня аналогичного периода прошлого года на 404,9 тыс. рублей . Данный показатель ниже уровня прошлого года в связи с передачей полномочий по поступлению  дорожного фонда .

Наибольший удельный вес в их структуре занимает: НДФЛ 115,1 тыс.рублей или 25,2 процента , доходы от использования имущества 113,5 тыс.рублей или 24,9 процентов , единый с/х налог  108,7 тыс.рублей или 23,8  процентов, доходы поступающие в порядке возмещения расходов 56,0 тыс.рублей или 12,3 процентов, налоги на имущество 52,0 тыс.рублей или 11,4 процентов, штрафы  10,6 тыс.рублей или 2,3 процентов, госпошлина 0,2 тыс.рублей  или 0,1 процентов.

По итогам первого полугодия 2017 года собственные поступления исполнены на 100 процентов.


Безвозмездные перечисления составили 2843,8 тыс.рублей  в том числе дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности 2608,1 тыс.рублей, субвенции  – 32,5 тыс. рублей, иные межбюджетные трансферты 203,2 тыс.рублей.


Основные направления расходов бюджета сельского поселения: обеспечение деятельности учреждений  культуры 932,5 тыс.рублей, в том числе расходы передачу полномочий муниципальному району по содержанию учреждений культуры 932,5 тыс.рублей  или 29,0 процента всех расходов, национальная оборона  25,0 тыс.рублей или 0,8 процентов всех расходов, содержание аппарата администрации  1411,9 тыс.рублей или 43,9 процентов всех расходов ,другие общегосударственные расходы 88,1 тыс.рублей или 2,7 процентов, национальная экономика 491,0 тыс.рублей или 15,3 процентов, на финансирование жилищно-коммунального хозяйства направлено 251,9 тыс.рублей или 7,8 процентов всех расходов. Образование расходы на обучение муниципальных служащих 15,0 тыс.рублей или 0,5 процентов.

На реализацию муниципальных программ направлено 1703,7 тыс.рублей или 53,0 процентов всех расходов, что составляет 37,0 процентов годовых назначений предусмотренных на реализацию муниципальных программ и на 125,4 тыс.рублей ниже расходов аналогичного периода прошлого года. 

Просроченная кредиторская задолженность бюджета сельского поселения отсутствует.


В составе консолидированного бюджета сельского поселения расходы на заработную плату исполнены в объёме  1069,1 тыс. рублей или 33,2 процентов всех расходов  в том числе аппарата управления  1069,1 тыс.рублей

Заведующий сектором экономики и финансов                                               А.И.Литвинова

Приложение

к Сведениям о ходе исполнения    

бюджета Верхняковского сельского поселения

Верхнедонского района за первое полугодие 2017 года        

ПОКАЗАТЕЛИ

бюджета Верхняковского сельского поселения

 Верхнедонского района  за  первое полугодие 2017 года

                                                                                                                                         (тыс. рублей)

	Наименование показателей
	Утвержденные бюджетные ассигнования на год
	Исполнено 



	1
	2
	3

	 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	4109,7
	456,1

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	290,5
	115,1

	Налог на доходы физических лиц
	290,5
	115,1

	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	108,7
	108,7

	Единый сельскохозяйственный налог
	108,7
	108,7

	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	2838,1
	52,0

	Налог на имущество физических лиц
	48,1
	1,5

	Земельный налог
	2790,0
	50,5

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	34,1
	0,2

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	34,1
	0,2

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	514,9
	113,5

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	514,9
	113,5

	Доходы , получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на землю, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды, указанных земельных участков(за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	514,9
	113,5

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ(РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	99,8
	56,0

	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений
	99,8
	56,0

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	188,6
	0,0

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений(за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	188,6
	0,0

	ШТРАФЫ ,САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	35,0
	10,6

	Денежные взыскания(штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов, зачисляемые в бюджеты поселений
	35,0
	10,6

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	3884,5
	2843,8

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	3884,5
	2843,8

	Дотации  бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	2608,1
	2608,1

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	2608,1
	2608,1

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	69,5
	32,5

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,2
	0,2

	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,2
	0,2

	Субвенции бюджетам на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	69,3
	32,3

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	69,3
	32,3

	Иные межбюджетные трансферты 
	1166,9
	203,2

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	946,7
	203,2

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	220,2
	0,0

	ВСЕГО ДОХОДОВ
	7647,0
	3299,9

	РАСХОДЫ
	8181,7
	3215,4

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	3616,9
	1500,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	3333,7
	1411,9

	Резервные фонды
	2,2
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	281,0
	88,1

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	69,3
	25,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	69,3
	25,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	10,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	10,0
	0,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	1241,4
	491,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	1226,4
	482,9

	Другие вопросы в области национальной экономики
	15,0
	8,1

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	536,8
	251,9

	Благоустройство 
	536,8
	251,9

	ОБРАЗОВАНИЕ 
	15,0
	15,0

	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	15,0
	15,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	2690,9
	932,5

	Культура
	2690,9
	932,5

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛА
	1,4
	0,0

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	1,4
	0,0

	 ИТОГО РАСХОДОВ
	8181,7
	3215,4

	ДЕФИЦИТ (-), ПРОФИЦИТ (+)
	-227,5
	84,5

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА
	227,5
	227,5

	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	1804,5
	0,0

	Погашение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	-1898,8
	-94,3

	Остатки средств
	321,8
	321,8


Сведения о среднесписочной численности муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений с указанием фактических затрат на их содержание

 на  01 июля 2017 года

	Всего работников, в том числе:
	10

	Среднесписочная численность муниципальных служащих, чел.
	7

	Среднесписочная численность работников муниципальных учреждений, чел.
	0

	Фактические затраты  всего , тыс. рублей в том числе
	1069,1

	Фактические затраты на содержание муниципальных служащих, тыс. рублей
	871,6

	Фактические затраты на содержание работников муниципальных учреждений, тыс. рублей
	0,0


Заведующий сектором экономики и финансов                                               А.И.Литвинова
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